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Fritids — Administratorens forberedelser

Denna lathund beskriver hur du som admin skapar forberedelser for fritids.

Skapa kurs
1. Forsakra dig om att det redan finns en kurs for Fritids alternativt skapa en kurs under
"verktyg”. Ge kursen namnet “Fritids” och ange ovrig information enligt bild nedan:

Ny kurs

Fritids - Fritids v

Kurskod Namn Namn (eng) SCB kod Beskrivning Langt namn
Fritids Fritids Fritids Fritids

Poang Undervisningstimmar Larartimmar Max antal Elever Lektionslangd
0 0 0 100 30

Aktiv Rakna timmar i Specialisering Visal Dagsrapportering av. Ej Amne Betygssattning Skoltyp

schemat dashboard n&rvaro narvarorapportering
s v v Fritids v Ejbetygsitt | Grur v

2. Klicka pa ”Spara”.

Skapa grupper

3. Gatill Grupphantering och skapa fritidsgrupper, genom att klicka pa “ny grupp”. Dar ska
enbart kopplingen till kursen ”Fritids” géras under “Amne/kurs”.

4. Stannai Grupphanteringen. Nar gruppen/grupperna ar skapade, klicka pa redigeraknappen
bredvid den aktuella gruppen for att kunna ange att gruppen ar av typen ”Fritids”.
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5. Gatill Elevadministration for att forst lagga till kursen ”Fritids” pa de aktuella elevernas
studieplan. OBS! Kryssa i rutan ”Visa endast fritidsbarn” (om du under anvdndare har angett
att eleven gar pa fritids eller om detta gors i en eventuell import av anvéandaruppgifter) for
att bara dessa elever ska fa kursen “Fritids” pa sin studieplan. Ange 6vriga urval enligt bild
nedan:

(se nasta sida)

v Urval

Lisar

1819 -

Urvalstyp

Skolenhet v

Skolenhet

Allmanna skalan -

Listtyp

Saknar kurs v

Kurs

Fritids, Fritids -

Inkludera inaktiva elever ¥/ Visa endast fritidsbarn  Q

Redigera valda elever

Program v

<+ Lagg till kurs

6. Klicka pa ”Lagg till kurs”

7. Stanna pa Elevadministration och andra ”Listtyp” till “har kurs” och klicka pa ”sok”. Markera
elever for att 1agga dem i aktuell grupper/grupper. Klicka pa ”Lagg till i grupp” for att fa fram
tillgangliga fritidsgrupper. Valj grupp och klicka pa “spara”.
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Skapa ramtid
1. Gatill "Hamta lamna tider” i vdnstermenyn.

2. Skapa en lasarskalender genom att klicka pa ”+-knappen”. Ange som namn: "Fritidstider foljt
av lasaret (t ex 18/19). Satt slutdatum till 31/7.

Fritidstider 1812~ | + &
& mars «

Fritidstider 18/19
T F L S8
[o] o X X

For att valja antal dagar i forvag @ndringar kan goras pa ramtiderna utav vardnadshavare

3.
klicka pa redigera-pennan vid ldsarskalendern och fyll i antal dagar

Redigera kalender

Name  Fritidstider 18/19
Start  2018-08-01

Slut  2019-07-31

Minsta antal dagar i férvég dndringar kan géras

2

x Avbryt

4. Skapa ramtid med "+-knappen” till h6ger om “Ramtider”. Ange som namn ”Fritids” och satt
”Max timmar” till 100. Du kan dven infoga en instruktion som blir synlig for VH

Ramtider
Fredag Lérdag Séndag
07:00

17:30 x x

Torsdag

07:.00
17:30

Tisdag Onsdag

07:00
17:30

Ramtid Mandag

" 0700 07:00
Fritids 100 1730 1730

5. Justera tiderna for 6ppning/stangning, dag fér dag, genom att klicka pa de forinstillda

tiderna.
Vid ny import av elever kommer dessa att kopplas till ramtiden. Sen ar allt klart for att verksamheten
ska komma igang. Foraldrar kan da anmala franvaro och personal har listor for in/ut-checkning.
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